PATVIRTINTA
Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro
direktoriaus 2017 m. rugséjo 8 d. jsakymu Nr. J-101

) KLAIPEDOS MIESTO VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuro) vieSyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato
Biuro viesyjy pirkimy sistemg ir Biuro viesyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo
ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Biure ir
sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Biurui skirtus asignavimus ir kitas 1ésas.

3. Siame Tvarkos aprase vartojamos savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose

teisés aktuose, i§skyrus atvejus, kai Siame Tvarkos apraSe yra apibrézta kitaip.

1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

4. Planuojant Biuro vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais Biuro viesyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

5. Pirkimy plang pagal §io Tvarkos apraso 1 priede pateikta forma rengia direktoriaus
pavaduotoja bendriesiems reikalams. Pirkimy planas tvirtinamas Biuro direktoriaus jsakymu.

6. Pirkimy planas rengiamas atsiZvelgiant j asignavimy biudZetiniams metams i$laidy planus.

7. Pirkimy planas turi buti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety sausio 31
dienos. Taip pat kiekvienais metais Biuras ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy
atlikti einamaisiais kalendoriniais metais Pirkimy plang, ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
patikslinimo skelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje ir Biuro interneto svetainéje.

8. Pirkimai Biure gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo.

9. Pirkimy plano patikslinima organizuoja direktoriaus pavaduotoja bendriesiems reikalams.

II1. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS



10.Biuro viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti direktoriaus jsakymu:

10.1. sudaroma Biuro vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti
tarptautinius vieSuosius pirkimus, supaprastintus vieSuosius pirkimus ir supaprastintus mazos vertés
vieSuosius pirkimus;

10.2. Komisija gali organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai
konkreciy prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verté yra nuo 29 000 Eur be PVM iki maziau kaip 58
000 Eur be PVM, o konkre¢iy darby numatomo pirkimo verté yra nuo 58 000 Eur be PVM iki maziau
kaip 145 000 Eur be PVM).

10.3. paskiriamas Biuro darbuotojas (toliau — Pirkimy organizatorius), organizuoti ir atlikti
supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo
pirkimo verté mazesné kaip 29 000 Eur be PVM).

11. Biuro direktorius gali pavesti pirkima atlikti Komisijai, neatsizvelgiant j Tvarkos apraso 10.1
ir 10.2 punktuose nustatytas vertes ir aplinkybes.

12. ViesSuosius pirkimus Biure inicijuoja Biuro darbuotojai (toliau — Pirkimo iniciatorius).

13. Viesajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia parai$ka vieSajam pirkimui atlikti
(toliau — Paraiska). Pirkimams, kuriy numatoma verté yra mazesné nei 3 000 Eur be PVM, Paraiskoje
turi biitt nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés (technin¢ specifikacija), jy
kiekiai, pagrindinés pirkimo salygos, pageidaujami prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo, darby
atlikimo terminai, pasitilymo vertinimo Kriterijus, Kita svarbi informacija. Paraiskos forma pateikiama
Tvarkos apraso 2 priede.

14. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

14.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;

14.2. privalo nurodyti, ar prekés, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios jstaigos
CPO LT, atlickangios centrinés perkanéiosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.It",
jei Siame kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Biuro poreikius ir pirkimo negalima
atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas. Pirkimo iniciatoriaus pasirasytas
sprendimas nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu
privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su ParaiSka. Sprendimg pagrindziantis dokumentas privalo
buti saugomas kartu su kitais pirkimo dokumentais ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
ivykdymo. Dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka;



14.3. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ VieSyjy pirkimy istatymo 23
straipsnyje nurodyty jmoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio nuostatomis).

15. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas Paraiska
Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali pasitelkti
specialistus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy.

16. Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius suderina ir pasiraso Paraiskg.

17. Suderintg ParaiSka tvirtina Biuro direktorius.

18. Pirkimo organizatorius gaves pavirtintg vieSojo pirkimo paraiSka, atlieka tiekéjy apklausa
uzpildydamas tiekéjy (rangovy) apklausos pazyma pagal Sios Tvarkos apraSo 3 priede pateikta formga.
Biitina apklausti ne maziau kaip tris tiekéjus, iSskyrus tuos atvejus, kai prekés gali buti jsigytos i$
vienintelio teikéjo. Tiekéjy apklausos pazyma pasiraso Pirkimo organizatorius. Jei pirkimg atliecka
Komisija, pridedamas Komisijos pasirasytas protokolas.

19. Komisija arba Pirkimy organizatorius, gave Paraiska, ne véliau kaip per 10 darbo dieny
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia (atliekant supaprastintus mazos vertés
vieSuosius pirkimus gali skelbti) pirkimy techniniy specifikacijy projektus. Techniniy specifikacijy
projektai, jy pakeitimai, patikslinimai ir papildymai skelbiami ne véliau kaip 5 darbo dienos iki
numatomo pirkimo pradzios. Paskelbtuose techniniy specifikacijy projektuose gali biiti taisomos
techninés ar gramatinés klaidos, neatsizvelgiant | pirkimo pradZios momenta, jeigu Sie taisymai neturés
esminés jtakos pirkimo objektui ar tiekéjy suinteresuotumui. Techniniy specifikacijy projektai
skelbiami ir dél paskelbty techniniy specifikacijy projekty gautos pastabos ir pasitilymai nagrinéjami ir
jvertinami VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

20. Komisija arba Pirkimy organizatorius (jei Pirkimy organizatorius atlieka apklausg rastu)
parengia pirkimo salygas:

20.1. Ne véliau kaip per 15 darbo dieny (prireikus §j terming Komisijos pirmininkas gali pratesti)
nuo techninés specifikacijos projekto paskelbimo dienos.

21. Jeigu Paraiskoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo vykdytojas
(Pirkimy organizatorius, Komisija) turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu.
Informacija turi biiti patikslinta rastu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti
informacijg gavimo dienos.

22. Supaprastinti vieSieji pirkimai registruojami supaprastinty pirkimy Zurnale. Registracijos

zurnalo forma — 4 tvarkos apraso priedas.



IV. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIU
SUDARYMA TEIKIMAS

23. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip pat
pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai ja jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju — visy
grupés nariy) ir tkio subjekty, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiéme solidarig
atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj (jeigu
pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sgrasai skelbiami
CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
tvarkos apraSu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 , D¢l
Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

24. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio

nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.




Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro
vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso

1 priedas

(VieSyju pirkimy plano formos pavyzdys)

KLAIPEDOS MIESTO VISUOMENES SVEIKATOS BIURO PLANUOJAMU ATLIKTI

VIESUJU PIRKIMU PLANAS
Eil. Pirkimo objekto Numatomas Nu_ma_toma Pirkimo Numatgma
. Kodas . pirkimo _ sutarties Pastabos
Nr. pavadinimas Kiekis .. budas .
pradzia trukmeé




Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro
vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso

2 priedas

(VieSyju pirkimy paraiskos formos pavyzdys)

TVIRTINU
Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro

direktoré Juraté Grubliauskiené
(data)

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

Pirkimy organizatorius (vykdytojas)

Pirkimo objekto pavadinimas

Prekiy kiekis, paslaugy ir darby apimtys

Planuojama preliminari sutarties verté su PVM

Planuojama pirkimo pradzia (prekiy, paslaugy ar
darby poreikio pradZia)

Sitilomas sutarties galiojimo terminas Iki sutarties jvykdymo
Kita informacija apie sutartj

Trumpas pirkimo apraSymas (kokiam tikslui, poreikio motyvai, kt. svarbi informacija):

Pirkimo iniciatorius Vardas, pavardé




Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro
vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso

3 priedas

(Tiekéju apklausos pazymos formos pavyzdys)

KLAIPEDOS MIESTO VISUOMENES SVEIKATOS BIURO TIEKEJU (RANGOVU)
APKLAUSOS PAZYMA

Pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Pirkimy iniciatorius —

Pirkimy organizatorius —

Tiekéjai apklausti rastu ar zodziu.

Apklausti tiekéjai:

Eil Pasitilyma pateikusio
Nr' Pavadinimas Adresas, telefonas, faksas, el. pastas asmens pareigos, vardas ir
' pavardé
1.
2.
3.
Tiekéjuy pasitilymai:
. Tiekéjo Pasitilymo Pasitilymo apibiidinimas Pasitilymo kaina
Eil. Nr. . i
pavadinimas | gavimo data (Eur)
1.
2.
3.

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjo

pasiiilymas.

Pazymg parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos)

(parasas) (vardas, pavard¢) (data)




Klaipédos miesto visuomenés sveikatos biuro
vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés

tvarkos apraso

4 priedas

(Supaprastinty mazZos vertés vieSyju pirkimuy registracijos Zurnalo formos pavyzdys)

SUPAPRASTINTU MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pirkimo
objekto
pavadinimas

Pirkimo

objekto kodas

pagal BVPZ

Tiekéjo
pavadinimas

Sutarties/s
askaitos
faktiiros

sudarymo/
iSraSymo

data

Sutarties/
saskaitos

fakturos
Nr.

Sutarties/
saskaitos
faktiiros
verte Eur

Priezastis,
dél kurios
pasirinktas
laimétojas




